
Partnerschaft für Demokratie Gera

HINWEISE ZUM VERWENDUNGSNACHWEIS 

Liebe Projektträgerin, lieber Projektträger,

zuerst ein großes Dankeschön für Ihr Engagement! Sie schauen hoffentlich zufrieden auf Ihr Projekt 
und stehen nun vor dem letzten Schritt: dem Verwendungsnachweis.

Er ist die Voraussetzung für den Abschluss Ihres Projekts und die Abrechnung der Fördermittel. Damit 
geben Sie einen Eindruck, wie das Projekt umgesetzt wurde, stellen transparent die Verwendung der 
Fördermittel entsprechend dem bewilligten Zweck dar und dokumentieren die Wirkung der Förderung.
Dafür bitten wir Sie im Verwendungsnachweis um einige Angaben, die sich auf den Projektantrag 
beziehen. Haben Sie diesen beim Ausfüllen deshalb am besten zur Hand.

Senden Sie den Verwendungsnachweis unterschrieben und inkl. aller Belege bis spätestens 15.02.2026 
in Papierform an das Federführende Amt: 

Stadtverwaltung Gera
„Demokratie leben!“
Kornmarkt 12
07545 Gera

Gern können Sie den Verwendungsnachweis vor Abgabe bei der Stadtverwaltung per E-Mail zur 
Durchsicht an die externe Koordinierungs- und Fachstelle senden: info@demokratie-leben-gera.de

Der Verwendungsnachweis besteht aus folgenden Teilen:
1. SACHBERICHT | Bitte beschreiben Sie hier, wie das geförderte Projekt durchgeführt wurde, welche 

Ziele erreicht wurden und ob es wesentliche Abweichungen vom ursprünglichen Vorhaben gab.

2. ZAHLENMÄẞIGER NACHWEIS DER PAUSCHALEN | Bitte legen Sie die Einnahmen und Ausgaben des Projekts
dar und belegen die Verwendung der bewilligten Pauschalen mit Nachweisen.

3. FOTOS UND VERÖFFENTLICHUNGEN | Bitte senden Sie Fotos & Veröffentlichungen, die die 
Projektumsetzung dokumentieren.

4. GGF. INVENTARISIERUNG VON GEGENSTÄNDEN | Sofern Gegenstände ab 800,00 € zzgl. MwSt. (Nettopreis) 
durch Fördermittel erworben/hergestellt wurden, legen Sie eine Auflistung der Gegenstände vor. 

Bei Fragen wenden Sie sich gern an die externe Koordinierungs- und Fachstelle der Partnerschaft für 
Demokratie Gera.

Ihre Partnerschaft für Demokratie Gera
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https://demokratie-leben-gera.de/kontakt-demokratie-erleben-in-gera/

